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KẾ HOẠCH 

Về việc tiếp đoàn Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore (ITE Singapore)

I. Mục đích yêu cầu:
1. Mục đích:

- Giao lưu trao đổi kinh nghiệm trong giảng dạy và học tập cùng Giảng viên và Sinh viên.
2. Yêu cầu:

- Thực hiện theo đúng các mục đích và tiến độ đã đề ra;
- Có sự phối hợp tốt giữa các đơn vị có liên quan.
II. Nội dung và tiến độ thực hiện:
	Stt
	Thời gian và tiến độ thực hiện
	Nội dung
	Phân công nhiệm vụ
	Ghi chú

	1
	20/9/2017
(8g30)
	- Chuẩn bị phòng họp, micro, máy chiếu

- Chuẩn bị bảng điện tử
“ Nhiệt liệt chào mừng đoàn đại biểu HỌC VIỆN GIÁO DỤC KỸ THUẬT SINGAPORE (ITE SINGAPORE)”
	- Phòng…….hỗ trợ 
	Phòng họp A hoặc…

	2
	20/9/2017

 (8g30)
	- Chuẩn bị trà, cà phê, trái cây, hoa để bàn
- Chuẩn bi quà cho 04 khách 
	- P. TCHC hỗ trợ
	

	3
	20/9/2017

 (9g15-9g30)
	- Tiếp đón Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore 
	- BGH
- P.QLKH&HTQT
- ……..hỗ trợ chụp hình.

- P.CTCT-HSSV hỗ trợ học sinh
	

	4
	20/9/2017

 (9g30-9g45)
	- Dẫn Giảng viên – Sinh viên Học viện Kỹ thuật Singapore tham quan Trường vá các xưởng thực hành (Xưởng Điện- Điện tử, Phòng thực hành Thợ điện xanh, Phòng thực hành Khoa CNTT)
	· P.QLKH&HTQT

	

	5
	20/9/2017

(10g00-10g30)


	· Giới thiệu về Trường Kỹ thuật Lý Tự Trọng.
· Giới thiệu về Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore
	· BGH
· P.QLKH&HTQT
- …….hỗ trợ chụp hình
	

	6
	20/9/2017

 (10g30-11g55)
	· Giao lưu trao đổi giữa giảng viên Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore với Giảng viên và Học sinh Sinh viên Trường Kỹ thuật Lý Tự Trọng
	· BGH

· P.QLKH&HTQT
· ……. hỗ trợ chụp hình
	

	6
	20/9/2017

 (12g00)
	· Dùng cơm trưa
	· BGH

· Khách mời 

· Trưởng phòng QHHTQT
	


III. Thời gian, địa điểm: 
1.  Thời gian: 9g30 sáng Thứ 4, ngày 20/9/2017
2. Địa điểm: Phòng họp A hoặc….
IV. Đơn vị phối hợp:
1. Phòng TCHC: hỗ trợ chuẩn bị trà, caphe, trái cây, hoa.
2. Phòng QTTB-CSVC: chuẩn bị phòng họp, micro, máy chiếu, bảng điện tử
3. Trung tâm TT-TV: hỗ trợ ghi hình ảnh

V. Thành phần:


1. Khách:


- Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore: 38 Sinh viên và 04 Giảng viên

2. Trường:

- Ban giám hiệu


- Lãnh đạo khoa và sinh viên có liên quan, như: Khoa CNTT, Khoa Điện-Điện tử

- Lãnh đạo Phòng QLKH&HTQT.

VI. Chương trình tiếp đoàn:

	TT
	Thời gian
	Nội dung
	Lời dẫn
	Thực hiện

	1
	9:15-9:30
	Tiếp đón đại biểu
	
	

	2
	9:30-9:45
	Dẫn đoàn đi tham quan
	· P.QLKH&HTQT

	

	3
	10:00 – 10:05
	Giới thiệu chương trình. 
	( Chào mừng các đồng chí Lãnh đạo, quý vị đại biểu đã đến tham dự buổi giao lưu trao đổi kinh nghiệm trong giảng dạy và học tập với Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore  
Thay mặt Ban tổ chức, xin kính gởi đến các đồng chí Lãnh đạo, quý vị Đại biểu lời chào trân trọng và lời chúc sức khỏe!

Sau đây, (Thay mặt Ban tổ chức), tôi xin thông qua Chương trình 

1. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
2. Phát biểu của Hiệu trưởng Phạm Hữu Lộc
3. Phát biểu của đại diện bên Học viện Giáo dục kỹ thuật Singapore
4. Giao lưu trao đổi
5. Trao quà lưu niệm và chụp hình

6. Cơm trưa
	Thầy... (Dịch) 

	4
	10:05-10:15
	Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu,
	* Tuyên bố lý do:
Kính thưa quí vị Lãnh đạo!

Kính thưa quí vị Đại biểu!

- Nhằm thực tốt chủ trương đổi mới, nâng cao chất lượng đào tạo, bồi dưỡng kỹ năng cho học sinh sinh viên, đáp ứng nhu cầu nhân lực cho phát triển kinh tế - xã hội; đào tạo ra những con người có năng lực sáng tạo, tư duy độc lập, trách nhiệm công dân, đạo đức và kỹ năng nghề nghiệp, năng lực ngoại ngữ, kỷ luật lao động, tác phong công nghiệp, năng lực tự tạo việc làm và khả năng thích ứng với những biến động của thị trường lao động và một bộ phận có khả năng cạnh tranh trong khu vực và thế giới. 

- Vì vậy, trong xu thế hội nhập quốc tế hiện nay, việc giao lưu trao đổi kinh nghiệm trong giảng dạy và học tập cùng Giảng viên và Sinh viên các trường ngoài nước góp phần vào việc nâng cao tay nghề của đội ngũ trong nước.
- Và đó chính là lý do của buổi làm việc hôm nay. 
* Giới thiệu đại biểu:

Kính thưa quí vị Đại biểu!

Đến tham dự hôm nay, chúng ta hân hạnh đón tiếp sự hiện diện của các vị khách quí: 
- Về phía Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore:

+ 

+  

+ 

+ 
- Về phía Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng: 

+ Thầy Phạm Hữu Lộc - Bí thư Đảng bộ - Hiệu trưởng nhà trường

+ Thầy........-Đảng ủy viên - Phó Hiệu trưởng nhà trường

+ Cô - Trưởng phòng QLKH&HTQT
+......- Trưởng khoa Điện-Điện tử
+ .....- Trưởng khoa CNTT

- Về phía Sở Giáo dục và Đào tạo TP.HCM, xin trân trọng được giới thiệu :

+ Ông Phạm Ngọc Thanh- Phó Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo

+ Ông Trương Văn Hùng - Trưởng phòng GDCN&ĐH

+ Bà ………………………. Trưởng phòng

Và sự hiện diện của các Đ/c là  Trưởng phó khoa các đơn vị, các em học sinh sinh viên của trường.

Một lần nữa, Xin trân trọng giới thiệu và xin nhiệt liệt chào mừng tất cả quý vị về tham dự buổi tiếp đoàn hôm nay.
	

	5
	10:15 -10:25
	Phát biểu của Hiệu trưởng Phạm Hữu Lộc
	Trân trọng kính mời Thầy Phạm Hữu Lộc- Bí thư Đảng bộ- Hiệu trưởng nhà trường có đôi lời phát biểu

Xin trân trọng kính mời!

Xin trân trọng cám ơn Thầy Phạm Hữu Lộc- Bí thư Đảng bộ- Hiệu trưởng nhà trường
	

	6
	10:25 – 10:45
	Phát biểu Đại diện Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore
	- Tiếp theo, Xin trân trọng kính mời Đại diện Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore 

- Xin trân trọng kính mời!

- Xin trân trọng cám ơn Đại diện Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore
	

	7
	10: 45 – 

11: 45
	Giao lưu trao đổi
	- Giao lưu trao đổi
+ Bây giờ là buổi giao lưu trao đổi giữa các giảng viên của hai trường với nhau. Xin trân trọng kính mới các Thầy Cô có ý kiến phát biểu, giao lưu. 
	

	8
	11:45-11:55
	Chụp hình tặng quà lưu niệm
	- Nhân chuyến đến thăm và làm việc với  trường Cao đẳng Lý Tự Trọng chúng tôi, nhà trường xin được tặng….món quà kỷ niệm.
-  Kính mời đại diện Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore, lên nhận quà lưu niệm, và kính mời thầy Hiệu trưởng lên tặng quà lưu niệm. Xin kính mời!
	

	9
	11:55-12:00
	Kết thúc
	- Buổi gặp gỡ giao lưu trao đổi giữa Nhà trường và Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore đến đây kết thúc. Thay mặt Ban tổ chức, xin chân thành cảm ơn và chúc Quý vị đại biểu một năm mới sức khỏe - an khan và thịnh vượng

- Kính mời Quý đại biểu đến nhà hàng….  dùng cơm trưa lúc 12g00 cùng chúng tôi.
	


	Nơi nhận:
- Ban Giám hiệu (để b/c);
- Các đơn vị (để phối hợp thực hiện);
- Lưu: VT, P.QLKH-HTQT.
	HIỆU TRƯỞNG
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